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RESOLUCAO NORMATIVA N° /2026, DE 07 DE JANEIRO DE 2026.

“Dispde sobre resolugdo normativa sobre a férias, décimo
terceiro salario e gratificagdo natalina dos servidores
efetivos, comissionados e vereadores da Cadmara Municipal
de Céceres, com o objetivo de adequar os procedimentos
administrativos a realidade atual, garantindo seguranga
juridica, previsibilidade orcamentaria e padronizacdo das
rotinas das Secretarias de Recursos Humanos e de
Contabilidade ¢ Finangas.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, no

exercicio de suas atribui¢des legais e regimentais, e:

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo das resolu¢des internas
para alinhar as praticas administrativas com os principios da legalidade, impessoalidade,

transparéncia e eficiéncia administrativa, conforme o art. 37 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO art. 27, § 1°, da LC 25/1997, que autoriza a organizagao
do trabalho por meio de regimes especiais, observadas as normas gerais de direito

administrativo;

CONSIDERANDO as rotinas administrativas das Secretarias de Recursos
Humanos e de Contabilidade e Finangas, que enfrentam entraves recorrentes no fechamento de

folha de pagamento, concessdo de férias e programacdo orcamentaria;

CONSIDERANDO alegislagao aplicavel, notadamentea Lei Complementar
25 de 1997 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Caceres), a Consolidac¢do das

Leis do Trabalho (CLT) para aspectos compativeis, € as normas municipais especificas;

CONSIDERANDO as decisoes do Supremo Tribunal Federal (STF) que

admitem o pagamento de gratificagdo natalina e adicional de férias a agentes politicos, como
1
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vereadores, desde que previstos em norma local com observancia ao principio da anterioridade
(RE 650.898 ¢ Tema 484 do STF);

CONSIDERANDO a proporcionalidade e a vedagdo a pagamentos

indevidos ou antecipagdes sem amparo legal, visando ao equilibrio das contas publicas;

RESOLVE:

CAPITULO1I-DAS FERIAS

Art. 1° Fica vedado o pagamento antecipado de férias sem o efetivo gozo do periodo, devendo
0 pagamento ocorrer no més correspondente a fruicdo das férias, aplicavel tanto aos servidores
efetivos e comissionados, respeitando o prazo legal de pagamento.

Art. 2° O pagamento das férias sera realizado proporcionalmente a fruigdo efetiva.

§1° Nos casos de parcelamento das férias, o servidor recebera o valor correspondente aos dias
do periodo gozado em cada parcela.

Art. 3° O parcelamento das férias devera ocorrer dentro do mesmo exercicio financeiro, salvo
em casos de necessidade do servigo, devidamente justificada e autorizada pela chefia imediata.

§ 1° O parcelamento serd limitado a, no maximo, trés periodos, sendo que cada periodo ndo
podera ser inferior a 10 (dez) dias consecutivos, nos termos da Lei Complementar n.° 152 de
2020.

§2° O parcelamento de férias ndo se aplica aos servidores comissionados, que deverdo gozar o
periodo integralmente, em virtude da natureza precdria do cargo e da necessidade de
manuteng¢do da continuidade dos servigos publicos.

Art. 4° Para a solicitacdo de novo periodo de férias ou conversdo de 1/3 (um terco) em abono
pecunidrio, o servidor deverd estar em dia com as férias pendentes de gozo, comprovando a
regularidade por meio de declaracdo emitida pela Secretaria de Recursos Humanos.

Art. 5° A primeira concessao de férias aos servidores comissionados e vereadores ocorrera apos
o completamento de 12 (doze) meses de exercicio efetivo, adquirindo o direito a 30 (trinta) dias
de férias, observados os critérios da legislagao vigente, incluindo a proporcionalidade em caso
de exoneragdo ou fim de mandato.
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Art. 6° O pagamento do tltimo periodo de férias dos vereadores seré realizado no ultimo més
da legislatura, com data especifica a ser estabelecida pela Secretaria de Contabilidade e
Finangas, garantindo a compatibilidade com o fechamento or¢amentario.

CAPITULO IT - DA GRATIFICACAO NATALINA DOS SERVIDORES EFETIVOS

Art. 7° A gratificagao natalina (décimo terceiro saldrio) dos servidores efetivos sera paga
conforme op¢do manifestada pelo servidor, entre as seguintes modalidades:

I - Pagamento integral no més de aniversario do servidor;
II - Pagamento integral no més de dezembro;

IIT - Pagamento em duas parcelas proporcionais aos avos trabalhados, sendo a primeira parcela
até 20 de novembro e a segunda em dezembro.

§ 1° O servidor devera manifestar formalmente sua opcdo via sistema 1Doc, até o dia 10 de
marco de cada ano. Na auséncia de manifesta¢do, o pagamento ocorrerd de forma integral no
més de dezembro.

§ 2° A datalimite para o pagamento da gratificagdo natalina, em qualquer modalidade, serd o
dia 20 do més referido.

§ 3° O valor serda calculado com base na remuneragdo integral do més de dezembro ou
proporcional aos meses trabalhados, conforme normas correlatas.

CAPITULOIII - DO DECIMO TERCEIRO SALARIO DOS VEREADORES E
SERVIDORES COMISSIONADOS

Art. 8° O décimo terceiro salario dosvereadores e servidores comissionados sera pago em duas
parcelas proporcionais aos avos trabalhados, sendo a primeira parcela até o dia 20 denovembro
e a segunda até o dia 20 de dezembro.

§ 1° Em caso de antecipagdo para vereadores, o valor corresponderd exclusivamente aos avos
efetivamente trabalhados até a data da antecipagao.

§ 2° A data limite para o pagamento das parcelas serda o dia 20 do més referido.
Art. 9° Em caso deafastamento, exoneragao ou fim de mandato de vereador que tenha recebido

parcela do décimo terceiro salario sem saldo suficiente ao final do exercicio, serd realizado
desconto compensatorio na proxima folha de pagamento ou na rescisdo contratual.
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CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 10 A folha complementar de pagamento sera utilizada apenas em carater excepcional, para
correcdes de inconsisténcias identificadas e justificadas pelas Secretarias de Recursos Humanos

e de Contabilidade e Finangas.

Art. 11 Os procedimentos administrativos deverdao ser padronizados, com registro no sistema
1Doc, garantindo transparéncia e rastreabilidade.

Art. 12 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara Municipal de Céceres,
com base na legislacdo aplicavel.

Art. 13 Esta Resolugao Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as

disposigdes em contrario nas resolugdes internas anteriores, € aplica-se aos processos em curso,
respeitado o direito adquirido.

Céceres/MT, 18 de marco de 2026.

Flavio Negacao
Presidente da Camara de Caceres

[saias Bezerra
Vice-presidente

Elis Enfermeira
1? Secretaria
Pacheco Cabeleireiro

3° Secretario

Cézare Pastorello
2° Secretario
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DA JUSTIFICATIVA

A presente Resolucdo Normativa tem como finalidade atualizar as regras internas
da Camara Municipal de Caceres/MT relativas as férias, ao décimo terceiro saldrio e a
gratificacdo natalina dos servidores efetivos, comissionados e vereadores. A iniciativa decorre
da necessidade de superar entraves recorrentes nas rotinas administrativas, como
inconsisténcias no fechamento da folha de pagamento, dificuldades na concessdo de férias e
problemas na programacao orcamentdria e financeira. Tais situacdes geram inseguranga
juridica, imprevisibilidade de gastos e auséncia de padronizagdo nos procedimentos,
comprometendo principios constitucionais como legalidade, impessoalidade, transparéncia e
eficiéncia administrativa, previstos no artigo 37 da Constituigdo Federal de 1988.

A atualizagdo normativa busca adequar as praticas internas a realidade atual,
promovendo equilibrio das contas ptiblicas e prevenindo pagamentos indevidos ou antecipacdes
sem respaldo legal. A base juridica principal € a Lei Complementar Municipal n°® 25/1997, que
institui o regime juridico unico dos servidores publicos do municipio, abrangendo efetivos e
comissionados. Subsidiariamente, aplica-se a Consolida¢dao das Leis do Trabalho (CLT —
Decreto-Lei n° 5.452/1943), especialmente nos aspectos compativeis com o regime estatutario,
conforme o artigo 27, §1°, da LC 25/1997. Ademais, sdo consideradas decisdoes do Supremo
Tribunal Federal, em especial o RE 650.898 (Tema 484), que admite o pagamento de
gratifica¢do natalina e adicional de férias a agentes politicos, como vereadores, desde que haja
previsao normativa local e observancia ao principio da anterioridade.

A proposta contempla medidas como a restricdo ao pagamento antecipado de férias
sem o efetivo gozo, determinando que o pagamento ocorra no més correspondente a fruicao; a
adocao do pagamento proporcional em casos de parcelamento; a exigéncia de que o
parcelamento de férias ocorra dentro do mesmo exercicio financeiro, salvo necessidade
devidamente justificada; e a obrigatoriedade de regularidade das férias pendentes para
solicitacdo de novo periodo ou conversdo de um terco em abono pecunidrio. Também se
estabelece que servidores comissionados e vereadores adquiram direito a férias apds doze meses

de exercicio, com proporcionalidade em casos de exoneracao ou término de mandato, e que o
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ultimo periodo de férias dos vereadores seja pago no ultimo més da legislatura, evitando
pagamentos indevidos ap6s o encerramento do mandato.

No que se refere a gratificagdo natalina, a proposta prevé op¢des de pagamento
integral no aniversario, em dezembro ou de forma parcelada, mediante manifestacdo até o més
de margo, garantindo previsibilidade orcamentaria. Para vereadores e comissionados, o décimo
terceiro salario serd pago em duas parcelas proporcionais, até 30 de novembro e 20 de
dezembro, com antecipagdo limitada aos avos efetivamente trabalhados. Em caso de
afastamento sem saldo suficiente, havera desconto compensatorio, evitando enriquecimento
sem causa. Por fim, a utilizagdo da folha complementar sera restrita a situagdes excepcionais,
como medida de eficiéncia e padronizagdo dos procedimentos.

A Mesa Diretora conclui que todas as medidas propostas sdo legais ¢ vidveis,
alinhadas a Lei Complementar n® 25/1997, a CLT e a jurisprudéncia do STF e do TST. A
atualizacdo normativa trard maior seguranca juridica, previsibilidade financeira e eficiéncia
administrativa, fortalecendo a gestdo publica e garantindo o cumprimento dos principios

constitucionais.

Caceres/MT, 13 de janeiro de 2026.

Flavio Negacao
Presidente da Camara de Caceres

Isaias Bezerra
Vice-presidente

Elis Enfermeira
1* Secretaria
Pacheco Cabeleireiro

3° Secretario

Cézare Pastorello
2° Secretario
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PARECER PA MESA DIRETORA

No caso modificagao dos servigos, o Regimento Interno da Camara Municipal de Caceres, em
seu artigo 22, prevé que: “Nenhuma emenda que modifique os servigos ou as condigdes do seu
pessoal podera ser submetida a deliberacdo doplenario sem parecer da Mesa Diretora, que tera
para tal fim, o prazo improrrogavel de dez dias".

A Mesa Diretora, em reunido realizada no dia 01° de fevereiro de 2026, opinou, por
unanimidade, pela aprovacdo da presente Resolugdo Normativa nos termos da justificativa
apresentada pelo Presidente da Mesa Diretora.

Participaram da votacao os Senhores Vereadores: Flavio Negacao, Presidente; [saias
Bezerra, Vice-presidente; Elis Enfermeira, 1% secretaria; Cézare Pastorello, 2° secretario e Pacheco

Cabeleireiro, 3 ° secretario.

Caceres, 13 de marco de 2026.

Flavio Negacao
Presidente da Camara de Caceres

Isaias Bezerra
Vice-presidente

Elis Enfermeira
1? Secretaria
Pacheco Cabeleireiro

3° Secretario

Cézare Pastorello
2° Secretario
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