A ESTADO DE MATO GROSSp
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

PROJETO DE RESOLUCAO NORMATIVA N. ° DE NOVEMBRO DE 2023.

“Estabelece as normas gerais para a implementa¢do e
operacionaliza¢do do Sistema de Controle Interno
(SCI) da Camara Municipal de Caceres.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, ESTADO DE MATO GROSSO,
tendo em vista as prerrogativas que lhe sdo estabelecidas pelo artigo 96, inciso IX, in fine, da Lei
Organica Municipal, bem como o artigo 21, inciso II, alineas “m” e “p”, do seu Regimento Interno,
aprova e promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas gerais para a implementagdo e operacionaliza¢do do Sistema
de Controle Interno da Camara Municipal de Caceres, nos termos da Constitui¢ao Federal (art. 74),
da Constituicdo Estadual (art. 52), da Lei Organica Municipal (art. 147), da Lei Complementar n°
101/2000 (art.59), da Lei Complementar municipal n® 111/2017.

Art. 2° Nos termos do art. 4° da Lei Complementar n® 111/2017, as atividades de controle interno da
Camara Municipal de Céceres serdo implementadas e operacionalizadas de forma sistémica.

Art. 3° Os controles internos deverdo ser estruturados por sistemas administrativos, visando a
existéncia de controles preventivos e descentralizados, que assegurem o cumprimento da lei, a
protecdo do patrimdnio, o desenvolvimento da eficiéncia nas suas operagdes, a avaliacdo do
cumprimento dos programas, objetivos, metas e orcamentos e das politicas administrativas
prescritas, e a verificacao da exatiddo e da finalidade das informagdes.

§ 1° No contexto do Sistema de Controle Interno, entende-se por sistema administrativo um
conjunto de atividades afins, envolvendo todas ou algumas das unidades da organizacdo, as quais
executam procedimentos coordenados e orientados pelo 6rgao central do sistema, com o objetivo de
cumprir as respectivas finalidades.

§ 2° Com esta visdo sistémica, o foco do controle extrapola a unidade que foi instituida para
responder por determinada fungdo, na qual se concentra o maior volume de atividades, mas atinge a
todas as unidades envolvidas no processo, desde a origem da transagao até o seu desfecho.

Art. 4° Os procedimentos de controle a serem observados pelas Unidades Executoras do Sistema de
Controle Interno, serao especificados nas instru¢cdes normativas do SCI, as quais compordao o
Manual de Procedimentos do Controle da Camara Municipal de Céceres.
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§ 1° As instrugdes normativas do SCI, a serem desenvolvidas para cada sistema administrativo,
através dos respectivos O0rgaos centrais, deverao tomar como referéncia as Normas e Procedimentos
integrantes dos Manuais Administrativos ja existentes, podendo inclusive ser utilizado manuais de
outros o0rgaos, e refletir fielmente a rotina de procedimentos internos.

§ 2° Nas situagdes onde nao houver Normas e Procedimentos j& integrantes de Manuais
Administrativos, a elaboracdo da instru¢do normativa do SCI sera precedida de mapeamento dos
processos atinentes ao assunto objeto da norma.

§ 3° As instru¢des normativas do SCI deverdo extrapolar as rotinas do 6rgdo central do sistema
administrativo, e indicar as responsabilidades e procedimentos a serem adotados em todas as
unidades envolvidas no assunto objeto da norma.

§ 4° Além da especificagdo dos procedimentos de controle, com a identificacdo da unidade
responsavel, deverdo, quando aplicavel, ser descritas as medidas a serem adotadas pela unidade no
tocante as desconformidades em relacdo ao que estiver estabelecido na instru¢do normativa, ou na
legislagdo, identificadas no decorrer do processo.

§ 5° Na definicao dos procedimentos de controle, deverdo ser priorizados os controles a serem
executados concomitantemente aos atos controlados, destinados a evitar a ocorréncia de erros,
desperdicios, irregularidades ou ilegalidades, sem prejuizo de controles corretivos, exercidos apds a
acao.

§ 6° O Manual de Procedimentos de Controle devera sempre estar em consonancia com a legislacao
vigente, as normas regulamentares aplicaveis a Camara Municipal de Caceres.

§ 7° O Manual de Procedimentos de Controle sera disponibilizado a todos os servidores mediante
recursos da tecnologia da informagao.

Art. 5° Sdo agentes do Sistema de Controle Interno (SCI):
I — O Orgao Central do SCI: Unidade de Controle Interno da Camara Municipal de Céceres;

IT — As Unidades Executoras do SCI: as diversas Unidades e Secretarias da Camara Municipal de
Caceres, no exercicio das atividades de controle interno, inerentes as suas fungdes finalisticas ou de
carater administrativo;

IIT — Os representantes setoriais do SCI: titular da Unidade Executora que atua como 6rgao central
de sistema administrativo, ou servidor, integrante do quadro efetivo, por ele indicado;

IV — Os 6rgaos centrais de sistemas administrativos: unidade que responde pelo gerenciamento e
supervisao das atividades afetas a determinado sistema administrativo;

V — As Unidades Executoras de sistemas administrativos: unidade que se sujeita as instrucdes
normativas do SCI relativas a determinado sistema administrativo.
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Art. 6° A Unidade de Controle Interno, na qualidade de drgdo central do Sistema, além de cumprir
as determinagdes dispostas nos arts. 74 da Constitui¢ao Federal e 52 da Constitui¢do Estadual, cabe
observar as responsabilidades elencadas no art. 27 da Lei Complementar n°® 111/2017, as quais
podem ser segmentadas em dois grupos de atividades: Apoio, Controle Interno e Auditoria Interna
Governamental.

§ 1° Nas atividades de Apoio estdo inseridos o acompanhamento e interpretacdo da legislacdo, as
orientacdes para a identificacdo dos pontos de controle e definicdo dos procedimentos de controle a
serem especificados nas instrugdes normativas do SCI, as orienta¢des a Administracdo nos aspectos
concernentes ao Sistema de Controle Interno, inclusive no que tange a apuracgdo de irregularidades,
a centralizacdo do relacionamento com o controle externo e outras atividades correlatas.

§ 2° As atividades de Controle Interno se caracterizam pela atividade independente e objetiva que
presta servigos de avaliacdo e de consultoria através de exercicio sistematico de alguns controles
considerados relevantes, tais como: revisdo do calculo dos percentuais de limites maximos de
despesas, avaliagdo da gestdo orcamentaria e da situagdo financeira, acompanhamento dos
resultados da gestdo, das a¢des do Plano Estratégico, quando houver, e outros macrocontroles a
serem estabelecidos, além da emissdo dos pareceres no que concerne as suas atribuigdes.

§ 3° A atividade de auditoria interna governamental € realizada por meio de avaliagdo e consultoria.

I — O servico de avaliacdo consiste em um exame objetivo de evidéncias, com o proposito de
fornecer a organizagdo uma avaliacdo independente sobre os processos de governanga,
gerenciamento de riscos e controle e sdo apresentados através de opinido ou conclusdo
independente do Controlador Interno a respeito de operagao, funcao, projeto, sistema, processos de
governanga, gerenciamento de riscos, controles internos administrativos ou outro ponto importante,
tais como licitagdo, contratos, convénios, folha de pagamento, gestdo de frotas, alimentagdo e
transporte escolar, obras, contratagdo de OSCIP etc.

IT - Os trabalhos de avaliagdo sao classificados em trés tipos basicos quais sejam: Conformidade ou
Compliance, Operacional ou de Desempenho e Financeira ou de Demonstragdes Contabeis.

IIT — Os servigos de consultoria se caracterizam pelo desenvolvimento de atividade de
aconselhamento, assessoria, treinamento e servigos relacionados, cuja natureza, prazo € escopo sao
acordados com o solicitante, devendo abordar assuntos estratégicos da gestdo, e se destina a
adicionar valor e aperfeicoar processos de governanca, de gerenciamento de riscos € de controles
internos administrativos, sem que o auditor/controlador interno pratique nenhuma atividade que se
configure como ato de gestao.

art. 7° As unidades integrantes da estrutura organizacional da Cdmara Municipal de Caceres, na
qualidade de Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno, por seus gestores e servidores
compete:
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I — Exercer os procedimentos de controle estabelecidos nas instrugdes normativas dos diversos
sistemas administrativos afetos a sua area de atuac¢do, no que tange as atividades especificas ou
auxiliares, objetivando a observancia da legislacdo, a salvaguarda do patrimonio e a busca da
eficiéncia operacional;

IT — Exercer o controle, em seu nivel de competéncia, sobre o cumprimento dos objetivos e metas,
inerentes a Camara Municipal, definidas no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Or¢camentdrias,
bem como sobre a execucdo do Orcamento Anual e do Cronograma de Execug¢do Mensal de
Desembolso;

I — Cumprir as a¢des do Plano Estratégico afetas a sua unidade;

IV — Exercer o controle sobre o uso ¢ guarda de bens pertencentes a Camara Municipal, colocados a
disposicdo de qualquer pessoa fisica ou unidade que os utilize no exercicio de suas fungdes
institucionais;

V — Exercer o controle sobre a execugao dos contratos, convénios € instrumentos congéneres, afetos
a sua unidade.

VI — Comunicar ao nivel hierarquico superior ¢ & Unidade de Controle Interno, para as providéncias
necessarias ¢ sob pena de responsabilidade solidaria, o conhecimento da ocorréncia de atos ilegais,
ilegitimos, irregulares ou antiecondmicos de que resultem, ou ndo, dano ao erario;

VII — Propor a Unidade de Controle Interno e, quando for o caso, ao 6rgdo central do respectivo
sistema administrativo, a atualizacdo ou a adequagao das instru¢des normativas do SCI;

VIII — Apoiar os trabalhos de auditoria interna, facilitando o acesso a documentos e informagdes.

Art. 8° O representante setorial a que se refere o inciso 11l do art. 5°, tem como missdo dar suporte
ao funcionamento do Sistema de Controle Interno em seu ambito de atuagao e serve de elo entre a
Unidade Executora do SCI e a Unidade de Controle Interno, tendo como principais atribuigdes:

I — prestar apoio na identificacdo dos pontos de controle inerentes ao sistema administrativo ao qual
a sua unidade atua como oOrgdo central, assim como no estabelecimento dos respectivos
procedimentos de controle;

IT — coordenar o processo de desenvolvimento, implementacdo ou atualizacdo das instrucdes
normativas do SCI, as quais a unidade em que est4 vinculado atue como 6rgdo central de qualquer
sistema administrativo;

IIT — exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instru¢des normativas a que a sua
unidade estd sujeita e propor o seu constante aprimoramento;
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IV — encaminhar a Unidade de Controle Interno, na forma documental, as situa¢des de
irregularidades ou ilegalidades que vierem a seu conhecimento mediante denuincias ou outros
meios, juntamente com indicios de provas;

V — orientar providéncias para as questdes relacionadas ao Tribunal de Contas do Estado, afetas a
sua unidade;

VI — prover o atendimento as solicitacdes de informagdes e de providéncias, encaminhadas pela
Unidade de Controle Interno, inclusive quanto a obten¢do e encaminhamento das respostas da
unidade sobre as constatagdes e recomendagdes apresentadas nos relatorios de auditoria interna;

VII — reportar ao superior hierdrquico, com copia para a Unidade de Controle Interno, as situagdes
de auséncia de providéncias para a apuracao e/ou regularizacao de desconformidades.

Paragrafo unico. Para fins de cadastramento, os 6rgdos centrais de sistemas administrativos deverao
informar a Unidade de Controle Interno, no prazo de 15 (quinze) dias da publicagdo desta
Resolu¢do, o nome do respectivo representante setorial do Sistema de Controle Interno e de seu
eventual substituto.

Art. 9° Os sistemas administrativos da Camara municipal de Céaceres, a que se refere o art. 3°, com
as respectivas unidades que atuardo como 6rgao central de cada sistema, ficam assim definidos:

Sistema Administrativo Orgio Central

SCI - Sistema de Controle Interno Unidade de Controle Interno

SLI — Sistema de Compras, Licitagdes e | Secretaria de Aquisi¢ao e Contratos
Contratos

SPO — Sistema de Projetos e Obras Publicas | Secretaria de Aquisi¢dao e Contratos

SCC - Sistema de Convénios e Consécios Secretaria de Aquisi¢ao e Contratos

SPA - Sistema de Controle Patrimonial e | Secretaria de Patrimdnio, Almoxarifado e

Almoxarifado Frotas
STR - Sistema de Transportes Secretaria de Patrimonio, Almoxarifado e
Frotas

SSG - Sistema de Administracdo, Seguranga | Secretaria Administrativa
e Servigos Gerais

SGP - Sistema de Gestdao de Pessoas Secretaria de Recursos Humanos
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SPL - Sistema de Planejamento e | Secretaria de Contabilidade e Finangas
Orcamento
SCO - Sistema de Contabilidade Secretaria de Contabilidade e Finangas
SFI — Sistema Financeiro Secretaria de Contabilidade e Finangas
SCS - Sistema de Comunicagdo Social Secretaria de Imprensa

STI - Sistema de Tecnologia da Informacao | Secretaria de Tecnologia da Informacao

SJU - Sistema Juridico Procuradoria Juridica
SOU - Sistema Ouvidoria Ouvidoria Legislativa
SLE - Sistema de Servigos Legislativos Secretaria Legislativa

Paragrafo Unico. Diante de eventuais necessidades de aprimoramento do Sistema de Controle
Interno, outros sistemas administrativos, além dos indicados neste instrumento, poderdo ser
sugeridos pela Unidade de Controle Interno, para serem criados por Resolugao e normatizados pelos
respectivos O0rgaos centrais.

Art. 10. Os orgdos centrais dos sistemas administrativos deverao submeter a apreciacdo da Unidade
de Controle Interno as primeiras instru¢des normativas relativas aos procedimentos de controle a
serem observados em cada sistema administrativo, as quais deverdo ser elaboradas conforme
Instrucdo Normativa, que orientard o desenvolvimento das demais instru¢des normativas do SCI.

§ 1°. Recebidas as instru¢cdes normativas, a Unidade de Controle Interno as encaminhara a
aprovacao da Mesa Diretora no prazo subsequente de 15 (quinze) dias.

§ 2° Os prazos a serem estabelecidos para a elaboragdo das primeiras instrugdes normativas nao
eximem as unidades da execu¢do de suas atividades normais, nos prazos fixados na legislagdo e
normas vigentes.

Art. 11. As atividades de auditoria interna terdo como enfoque a avaliagdo da eficiéncia e eficacia
dos procedimentos de controle adotados nos diversos sistemas administrativos, pelos seus 6rgaos
centrais e respectivas unidades executoras, cujos resultados serdo consignados em relatorio
contendo recomendagdes para o aprimoramento de tais controles.

§ 1°. Para a elaboracao do Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI, poderao ser obtidos subsidios
junto a Diretoria Geral e Secretarias da Camara Municipal, objetivando maior eficdcia da atividade
de auditoria interna.

§ 2° Para a realizagdo de trabalhos de auditoria interna em dareas, programas ou situagdes
especificas, cuja complexidade ou especializacdo assim justifiquem, a Unidade de Controle Interno
podera requerer 8 Mesa Diretora a colaboragdo técnica de servidores da Instituicdo, ou a contratagdo

de terceiros.
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§ 3°. O encaminhamento dos relatérios de auditoria as Unidades Executoras do Sistema de Controle
Interno sera efetuado por intermédio da Presidéncia da Camara Municipal, ao qual, no prazo por ele
estabelecido, também deverdo ser informadas, pelas unidades que foram auditadas, as providéncias
adotadas em relacdo as constatacoes e recomendacdes apresentadas pela Unidade de Controle
Interno.

Art. 12. Amparado pelo art. 54 da Constitui¢ao Estadual e art. 147, § 2° da Lei Orgéanica Municipal
qualquer servidor da Camara Municipal ¢ parte legitima para denunciar a existéncia de
irregularidades ou ilegalidades.

Art. 13. Se em decorréncia dos trabalhos de auditoria interna, de outros trabalhos ou averiguacdes
executadas pela Unidade de Controle Interno ou, ainda, em fun¢do de dentncias que lhes forem
encaminhadas, forem constatadas irregularidades ou ilegalidades, a esta caberd informar
formalmente a Presidéncia da Camara Municipal, que dard conhecimento a Mesa Diretora, e
determinard as providéncias a serem adotadas.

Paragrafo unico. Sempre que, em fungdo de irregularidades ou ilegalidades, for constatado danos ao
erario, cabera a Unidade de Controle Interno comunicar a Presidéncia da Camara Municipal, que
dard conhecimento a Mesa Diretora, quanto a necessidade de instauragdo do processo de tomada de
contas especial, o que deverd ocorrer também nas demais situagdes em que este procedimento for
aplicavel.

Art. 14 Constituem-se em garantias e prerrogativas do Controlador Interno:

I —Independéncia funcional e profissional para o desempenho das suas atividades junto as unidades
da Camara Municipal;

IT — Acesso a documentos ou informagdes indispensaveis ao exercicio das atividades de controle
interno.

Art. 15 O Cédigo de Etica da Controladoria Interna Legislativa e o Estatuto da Controladoria
Interna Legislativa constam no anexo I e II desta resolucdo, respectivamente.

Art. 16. Cabera a Unidade de Controle Interno prestar os esclarecimentos e orientagdes a respeito da
aplicagdo dos dispositivos desta Resolugao.

Art. 17. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo e revoga a Resolucdo Normativa
n°® 002/2018 de 02 de abril de 2018.

Caceres, 13 de novembro de 2023.
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