_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Oficio n°® 1.365/2021 — SL/CMC.
Céceres — MT, 04 de novembro de 2021.

A SuaAExceléncia a Senhora
ANTONIA ELIENE LIBERATO DIAS

Prefeita Municipal '39{ {0 ;}
Prefeitura Municipal de Céceres == éfi ¢ - 2l
Av. Brasil, n° 119, Bairro Jardim Celeste %’0 7~ §‘0‘:¢@: LA

CEP: 78.210-906 | Caceres-MT.

Assunto: Encaminhamento do autégrafo do Projeto de Lei Complementar subscrito, de
autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal de Céceres, conforme a Lei n° 2.138 de 18 de
junho de 2008.

A par de primeiramente cumprimenta-lo, dando cumprimento ao disposto no artigo 53
da Lei Organica Municipal, encaminho a Vossa Exceléncia, o autografo do PROJETO DE
LEI COMPLEMENTAR N° 006, DE 13 DE OUTUBRO DE 2021. “Altera a Lei
Complementar Municipal n° 111, de 10 de fevereiro de 2017, relacionado ao Quadro de
Servidores Efetivos e Comissionados da CAmara Municipal de Céceres, para incluir 01
(um) cargo efetivo de Técnico em Informatica no art. 16, no Anexo I, do Anexo IV, na
Tabela IV e no Anexo V, e acrescentar mais 01 (um) cargo comissionado de Assessor
Técnico Parlamentar e regulamenta a Fungio Gratificada de Tesoureiro na Cimara
Municipal de Caceres, todos da Lei Municipal Complementar n° 111, de 10 de fevereiro
de 2017 que “Dispde sobre a estrutura organizacional e operacional da Camara
Municipal de Caceres-MT e da outras providéncias.” Aprovado, com emenda, na Sessdo
Ordinaria do dia 03 de novembro de 2021.

Atenciosamente,

DOMINGOS OLI

Presidente da Camara Municipal de Cdceres
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 006, DE 13 DE OUTUBRO DE 2021

“Altera a Lei Complementar Municipal n° 111, de 10 de
fevereiro de 2017, relacionado ao Quadro de Servidores
Efetivos e Comissionados da Camara Municipal de Caceres,
para incluir 01 (um) cargo efetivo de Técnico em Informatica
no art. 16, no Anexo I, do Anexo IV, na Tabela IV e no Anexo
V, e acrescentar mais 01 (um) cargo comissionado de
Assessor Técnico Parlamentar e regulamenta a Funcéo
Gratificada de Tesoureiro na Camara Municipal de Caceres,
todos da Lei Municipal Complementar n° 111, de 10 de
fevereiro de 2017 que “Dispde sobre a estrutura organizacional
e operacional da Cdmara Municipal de Cdceres-MT e dd

outras providéncias”

Autor(a): Mesa Diretora da Camara Municipal de Caceres

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, ESTADO DE MATO
GROSSO, tendo em vista as prerrogativas que lhe séo estabelecidas pela Lei Organica
Municipal, bem como o seu Regimento Interno, faz saber que o Plendrio deste Poder
Legislativo aprovou e a Prefeita Municipal sancionard a seguinte Lei Complementar:

“Art, 1° Fica alterado o quadro de Servidores da Cédmara Municipal de Céceres previsto no
art. 16, nos Anexos I, II, IV e V, nas Tabelas II e IV, nos Anexos IV e V, todos da Lei
Complementar Municipal n° 111, de 10 de fevereiro de 2017, para incluir 01 (um) cargo
efetivo de Técnico em Informatica, com mesma remuneragdo do cargo de Operador de
Audio e Video, e acrescentar mais 01 (um) cargo comissionado de Assessor Técnico
Parlamentar, com as mesmas fungdes e remuneragdo do referido cargo, alterando-se as
atribuicdes do cargo de Analista em Tecnologia da Informacéo.

§ 1° Fica criada a Funcio de Tesoureiro que serd exercida por servidor efetivo da Camara
Municipal de Caceres, que terd que ter formagdo de nivel Superior, preferencialmente em
Contabilidade, com registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), e, ndo havendo, a
fungfio serd ocupada excepcionalmente por servidor efetivo, com formagfo Superior em

Economia e/ou Administragdo, que serad remunerado mediante Fungdo Gratificada na forma

do artigo 2° desta Lei.

Art. 2° A gratificagfio descrita no artigo 1°, desta Lei, se destina a remunerar a fungéo de
Tesoureiro, que exigira do servidor efetivo maior responsabilidade e atribui¢Bes, sendo

considerada uma fung¢fo gratificada.
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§ 12 O servidor investido na fungo gratificada (FG) prevista no caput, percebera o valor do
vencimento do cargo efetivo, acrescido do valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais).

§ 2° A gratificago descrita no § 1° ndo podera ser acumulada com outra gratificagéo, salvo a
do adicional para o desempenho das fungBes nas sessoes ordindrias e extraordindrias,

nomeado pelo Presidente da Camara Municipal de Caceres, mediante portaria.
§ 32 O servidor investido na fungdo gratificada de Tesoureiro devera:

a) Organizar os servigos da tesouraria da Cémara Municipal de Céceres e manter sob sua
responsabilidade valores pertencentes ao Poder Legislativo Municipal;

b) Programar e controlar os pagamentos;

¢) Manter os servigos de Tesouraria da Camara Municipal de Caceres;

d) Guardar valores, amoedados ou ndo, de propriedade do Poder Legislativo Municipal;

¢) Manter os registros de caixa e movimentos bancarios;

f) Expedir boletins de caixa e tesouraria;

g) Prestar informagBes solicitadas por quem de direito relativos ao desempenho de suas
fung¢des;

h) Movimentar fundos, efetuar recolhimentos nos prazos legais;

i) Conferir e rubricar livros;

j) Preencher, assinar e conferir cheques bancérios;

k) Fornecer suprimentos para pagamentos externos;

1) Informar, dar parecer e encaminhar processos relativos a competéncia da tesouraria;

m) Auxiliar na conferéncia de documentos de receita, despesas e outros;

n) Auxiliar na conciliagdo de extratos bancarios, confrontando débitos e créditos, pesquisando
quando for detectado erro e realizando a corregao;

o) Fazer fechamento de caixa diariamente, considerando todas as entradas e saidas efetuadas,
através da conta caixa ou das diversas contas bancdrias;

p) Executar servigos externos, realizando depositos e retiradas bancarias e pagamentos;

q) Operar microcomputador, utilizando programas informatizados e aplicativos para incluir,
alterar e obter dados e informagdes, bem como consultar registros;

r) Operar maquinas registradoras, calculadoras e de contabilidade;

\
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s) Receber dinheiro e cheques, confrontando a importancia com o valor do documento
emitido, para efetuar a quitaggio de tributos, carnés, notas fiscais, certiddes, entre outros;

t) Preparar o dinheiro e cheques em caixa, arrumando-os em lotes e anotando quantias,
nimero dos cheques e outros dados em ficha propria, para posterior depdsito;

u) Executar outras tarefas correlatas.

Art. 3° O quadro de servidores efetivos previsto no art. 16, da Lei Complementar Municipal

n° 111, de 10 de fevereiro de 2017, passa a contar com a seguinte redagdo:

“Art. 14. (...)

§1°(...)

§2°(...)

§3°(...)

§ 4° A indicagfo do nome de pessoa a ocupar 0 cargo de Assessor de Gabi-
nete devera estar acompanhada do Curriculum Vitae o mais completo possi-
vel, em que conste, além dos dados pessoais as certiddes de Distribuigdo Ci-
vel e Criminal do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso e do Tribu-
nal Regional Federal de 1° e 2° Graus, que devera ser obrigatoriamente con-
firmada pelo Diretor da Secretaria de Recursos Humanos da CAmara Muni-

cipal de Cceres, através da consulta do CPF nos referidos sites.”

“Art. 16. Os cargos constantes descritos no Anexo I serdo obrigatoriamente
preenchidos através de concurso publico de provas ou de provas € titulos,
que sdo os seguintes: Contador, Controlador, Advogado, Analista em Comu-
nica¢dio Social/Jornalismo, Ouvidor, Operador de Audio e Video, Analista
em Tecnologia da Informag#o, Motorista, Auxiliar - Administrativo, Recep-
cionista, Mensageiro, Telefonista, Auxiliar de Servigos Gerais, Vigia e Téc-

nico em Informatica”.
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Art. 42 Os Anexos I e I1, da Lei Complementar Municipal n° 111, de 10 de fevereiro de 2017,
que contém quadro de servidores de cargos de provimento efetivo e comissionado, com

escolaridade de nivel médio na 4rea atuante, passa a contar com a seguinte redagéo:

“ANEXO I

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
ESCOLARIDADE: NIVEL MEDIO
Ouvidor 1

Operador de Audio e Video 1

Motorista 2

Auxiliar Administrativo 12

Recepcionista 1

Técnico em Informatica 1

(]
ANEXO II
CARGOS EM COMISSAO DE LIVRE NOMEACAO E
EXONERACAO
ITEM NIVEL CARGO REMUNERACAO VAGAS
1 CC - Diretor Geral (..r) (...)
01
2 CC- Chefe de Gabinete da (...) (...)
02 Presidéncia/ Diretor da

Secretaria de
Contabilidade e Finan-
cas/ Diretor da Secreta-
ria de

Administrativa/ Diretor
da Secretaria Legislati-

va/ Diretor da Secreta-
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ria de Aquisigdo,

Licitagdo, Contratos e

Patrimonio
3 CC- Assessor Técnico (...) 02
03 Parlamentar
4 CC-04  Assessor de Gabinete (s} ()

Art. 52 O Anexo IV, Tabela IV, da Lei Complementar Municipal n° 111, de 10 de fevereiro
de 2017, que contém quadro de servidores de cargos de provimento efetivo, passa a contar na
Tabela IV com o cargo de Técnico em Informatica, com a seguinte redag@o:

“ANEXO 1V

TABELA DE VENCIMENTOS

()

Tabela IV
SERVIDORES EFETIVOS
OPERADOR DE AUDIO E VIDEO e TECNICO EM INFORMATICA”

Art. 62 O Anexo V, da Lei Complementar Municipal n° 111, de 10 de fevereiro de 2017, que
contém a descri¢do e atribui¢des dos cargos efetivos, passa a contar com a seguinte redagéo
em relacdo aos cargos de Analista em Tecnologia da Informacio e Técnico em

Informatica:

“ANEXO V

DESCRICAO E ATRIBUICOES TIPICAS DOS CARGOS EFETIVOS
)

Cargos: (...)

Advogado: (...)

Controlador Interno (...)

Contador (...) \ .
Analista em Comunicagdo Social/Jornalismo (...) ‘ )
)y

Rua Coronel José Dulce esquina com Rua General Osorio — Centro | Caceres-MT — CEP: 7 8210-056
Fone: (065) 3223-1707 — Fax: (065) 3223-6862 — Site: https://www.caceres.mt.leg.br/




\

~ BSTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Analista em Tecnologia da Informagéo: Realizar atividades de
nivel superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento,
organizagao, coordenagéo, supervisdo, assessoramento, estudo e
pesquisa, que envolverdo tarefas inerentes ao gerenciamento de
servicos de Tl e de seguranga da informagéo, desenvolvimento,
implantagéo ou manutengao de sistemas de informagao, infraestru-
tura de Tl e microinformatica, Executar atividades de planejamento
e gestao, estudo, pesquisa, supervisdo técnica e apoio especiali-
zado a auditorias em sua area de atuagéo. elaborar informagdes,
laudos, pareceres e outros documentos de apoio técnico e admi-
nistrativo as unidades organizacionais; Prospectar novas tecnolo-
gias pertinentes a sua area de atuagdo, elaborar e acompanhar
projetos para aquisigdo de hardwares, softwares e servigos de TI;
elaborar, avaliar, atualizar, monitorar e promover a utilizagao de
normas, procedimentos e padrées aplicaveis & sua area de atua-
¢ao; planejar, implementar, monitorar, avaliar, melhorar e executar
atividades de gerenciamento de servigos de Tl e de seguranga da
informagao; interagir com os usudrios a respeito dos servigos de
TI; planejar, definir, desenvolver, configurar, testar e implantar
componentes de sistemas de informagéo estruturantes ou de infra-
estrutura necessarios para o fornecimento dos servigos de Tl; ad-
ministrar, coordenar e controlar atividades de atendimento a solici-
tagdes e tratamento de incidentes de primeiro e segundo niveis re-
lacionados aos servicos de Tl; executar atividades de diagnostico,
suporte técnico e manutengao preventiva, corretiva e evolutiva dos
componentes necessarios para o fornecimento dos servigos de TI;
administrar, coordenar e controlar atividades de suporte técnico e
de manutencido especializados providos por terceiros nos compo-
nentes necessarios para o fornecimento dos servigos de TIl; prestar

suporte e assessoramento as demais unidades da Camara Munici-
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pal de Caceres quanto a sua area de atuagéo; realizar outras ativi-

dades inerentes a area de TI.

Cargos: Motorista, Auxiliar Administrativo, Ouvidor, Operador de Audio e

Video, Recepcionista e Técnico em Informatica.

Motorista: (...).

Auxiliar administrativo: (...).

Ouvidor: (...).

Operador de Audio e Video: (...).

Recepcionista: (...).

Técnico em Informdtica: Prestar suporte aos usudrios, envolvendo a mon-
tagem, reparos e configuragdes de equipamentos e na utilizagéo do hardware
e software disponiveis; Treinar os usudrios nos aplicativos disponiveis, dan-
do suporte na solugio de problemas; Contatar fornecedores de software para
solugdo de problemas quanto aos aplicativos adquiridos; Montagem dos
equipamentos e implantagdo dos sistemas utilizados pelas unidades de servi-
¢o e treinamento dos usudrios; Efetuar a manutengéo e conservagdo dos
equipamentos; Efetuar os back-ups e outros procedimentos de seguranga dos
dados armazenados e implantar procedimentos de restrigdo do acesso e utili-
zacfo da rede, como senhas, eliminacdo de drives etc; Participar da analise
de partes/acessorios e materiais de informética que exijam especificagdo ou
configuragdo; Preparar relatorios de acompanhamento do trabalho técnico
realizado; aplicar manutengfio preventiva e corretiva; realizar outras tarefas
correlatas ao cargo por iniciativa propria, montar cabo de rede, ou que lhe

forem atribuidas por superior.

Art. 7° Os requisitos para o provimento do cargo de Técnico em Informatica devera ser
ocupado por servidor com curso especifico de Técnico de Informatica e escolaridade de 2°
Grau, ficando inalterados os requisitos para o provimento do cargo de Assessor-Técnico

Parlamentar. A ]
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§ 12 O provimento dos cargos referidos neste artigo fica condicionado a existéncia de dotagdo
orcamentaria.

§ 2° O cargo de Técnico em Informética utilizard a mesma remuneragéo do cargo de Operador
de Audio e Video, previsto na tabela IV, da Lei Complementar n° 111 de 10 de fevereiro de

2017.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2022.”
Camara Municipal de Caceres/MT, 03 de novembro de 2021.
f'///»\\\

Presidente da Camara Municipal de Ciaceres
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