R ESTADO DE K/IJATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

RESOLUCAOQO N° 05, DE 25 DE SETEMBRO DE 2023

Estabelece normas e procedimentos para a concessio ¢ a
aplicacdo de suprimento de fundos no ambito da Camara
Municipal de Caceres.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CACERES, ESTADO DE
MATO GROSSO, tendo em vista as prerrogativas que lhe sdo estabelecidas pelo artigo 21,

[1P2) €C_ %

inciso II, alineas “a” e “p”, e o artigo 93, ambos do seu Regimento Interno, faz saber que o
Plenéario deste Poder Legislativo aprovou e a Mesa Diretora promulga a seguinte Resolugao:

DO SUPRIMENTO DE FUNDOS
Art. 1° Podera ser concedido suprimento de fundos a servidor para pagamento de despesa
or¢amentaria.
Paragrafo unico. Consiste o suprimento de fundos na entrega de numerario a servidor
quando, destinado a realizacdo de despesas que, por suas caracteristicas, ndo possam

subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

Art. 2° Um Unico suprimento de fundos podera se destinar ao pagamento de despesa, a conta
de diversos projetos e/ou atividades e/ou elemento de despesa, emitindo-se, neste caso, as
notas de empenho de acordo com a natureza da despesa, programa de trabalho e fonte de
recursos.

§ 1° A nota de empenho deverd conter a especificagdo da despesa que correra a conta do
suprimento de fundos, ou seja, especificar se a despesa € com prestacdo de servicos ou com
material de consumo.

§ 2° O suprimento de fundos utilizara recursos previstos no orcamento da Camara Municipal

de Caceres.

Art. 3° O suprimento de fundos somente poderd ser concedido para atender as seguintes
despesas:
I - de pronto pagamento, entendidas como tais as que devem ser efetuadas para atender as

necessidades inadidveis de servigo, inclusive aquisicdo de material de consumo, ainda que
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exista dotacdo especifica e desde que ndo exceda, em cada espécie de despesa em face aos
valores previstos no artigo 95, § 2° da Lei 14.133/2021 com as suas devidas atualizacdes.

II - de urgéncia, emergéncia ou em situagdes extraordindrias, que possam causar prejuizos ao
erario ou prejudicar o funcionamento do servigo publico;

§ 1° Considera-se espécie de despesa, para os fins de observancia da limitagdo de que trata o
inciso I deste artigo, as realizadas com aquisicao de artigos integrantes do mesmo grupo de
compras, resultante do desdobramento do Elemento de Despesa.

§ 2° O suprimento de fundos apenas serd deferido para atender a despesas necessarias a
organizagdo e ao funcionamento da Camara Municipal de Caceres, inclusive para a

conservagao do seu patrimonio.

Art. 4° As despesas devem ser consideradas miudas e de pronto pagamento € ndo podem ser
para:

I - aquisicdo de material de uso ou consumo a longo prazo, com manutencao de estoque
proprio;

II - aquisi¢do de materiais que possuam SRP aprovado, salvo excecdes;

III - aquisicao de equipamentos ¢ materiais que exijam registro no Setor de Patrimonio;

IV - servigos de terceiros ou fornecimentos que possam ser atendidos mediante contrato
formal;

V - ajuda de custo;

VI - aquisi¢do de combustivel no Municipio em que possua fornecedores contratados;

VII - pagamento de multas por infracdo a legislacdo de transito;

DA REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Art. 5° Somente serd requisitado suprimento de fundos em nome de servidor ocupante de

cargo efetivo que pertenca ao quadro de pessoal da Camara Municipal de Caceres.

Art. 6° O suprimento de fundos seré requisitado:
I - pelo Presidente da CMC;

II - pelos servidores efetivos do Poder Legislativo;
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Art. 7° A requisi¢do sera encaminhada a Diretoria-Geral e devera conter:

I - o exercicio a que pertence a despesa;

II - 0 nome, matricula, setor de lotagdo e o cargo do responsavel pelo suprimento de fundos;
III - o prazo de aplicagao;

IV - o dispositivo legal em que se baseia, com a indicagdo expressa do item previsto no artigo
3° desta norma;

V - aindicagdo do fim a que se destina;

VI - a importancia em algarismo e por extenso;

DOS RESPONSAVEIS POR SUPRIMENTOS DE FUNDOS
Art. 8° A responsabilidade pela aplicagdo de suprimento de fundos ndo podera ser transferida

a outro servidor.

Art. 9° O suprimento de fundos ndo sera concedido a servidor:

I - que seja responsavel por dois suprimentos de fundos;

II - em atraso na prestagdo de contas de suprimento de fundos;

III - que esteja envolvido em irregularidade pendente de apuracdo em processo
administrativo;

Paragrafo unico. O disposto neste artigo devera ser consignado no processo de concessao.

DA AUTORIZACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Art. 10. Os suprimentos de fundos serdo autorizados pelo Gestor desta Casa de Leis, em cada
caso, até o limite correspondente ao valor estabelecido no artigo 95, § 2° da Lei 14.133/2021

com as suas devidas atualizagoes.

Art. 11. O suprimento de fundos sera depositado em conta bancaria em nome do responsavel

pelo recebimento do suprimento de fundos.

DA APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS
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Art. 12. O suprimento de fundos sera concedido para aplicacdo no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos e serd fixado no ato da concessao.
Paragrafo unico. O prazo de aplicagdo serd contado a partir da data do crédito em conta do

servidor em agéncia bancaria.

Art. 13. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicacdo além do término do exercicio

financeiro em que for concedido.

Art. 14. A aplicagdo do suprimento de fundos somente podera ser efetuada a partir da data do

seu recebimento e dentro do prazo fixado.

Art. 15. O reforco de suprimento de fundos poderd ser concedido mediante justificativa
circunstanciada do responsavel pela aplicacdo a autoridade responsavel.

§ 1° O refor¢o do suprimento de fundos devera ser autorizado pela mesma autoridade que o
concedeu e obedecera ao disposto nesta Resolugao.

§ 2° O reforgo do suprimento de fundos sera aplicado e comprovado dentro dos prazos fixados

para o suprimento de fundos a que se referir.

Art. 16. O suprimento de fundos concedido para atender determinada natureza de despesa nao

podera ter aplicacdo diferente daquela para a qual foi autorizada.

Art. 17. As despesas acessorias e indispensaveis a aplicacdo do suprimento de fundos

correrdo também por conta deste.

Art. 18. O pagamento da despesa serd efetuado por meio de cartdo, pix ou em dinheiro
mediante comprovacao de pagamento emitido pelo recebedor do dinheiro.
Paragrafo unico. O responsavel pela aplicagao do suprimento de fundos ndo poderd pagar a

si mesmo.
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Art. 19. Os documentos fiscais relativos a aplicagdo do suprimento de fundos deverdo ser
extraidos em nome da Camara Municipal de Céceres, e os recibos nao-fiscais, passados em

nome do suprido.

Art. 20. Os abatimentos de precos concedidos deverdo ser demonstrados nos documentos

fiscais, devendo a despesa ser indicada na comprovagao pelo valor liquido.

Art. 21. O recolhimento do saldo do suprimento de fundos deverd ser feito através de
Deposito Identificando a Camara Municipal de Caceres, que deverd ser acompanhada de
notificacao a Secretaria de Contabilidade e Finangas, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
partir do término do periodo de aplicacdo e em nenhuma hipdtese podera ultrapassar o
exercicio financeiro.

Paragrafo unico. O valor do saldo recolhido, de que trata o “caput” deste artigo devera ser

revertido a dotagdo orgamentaria propria ap6s anulagdo da respetiva nota de empenho.

DA PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 22. A prestagdo de contas de suprimento de fundos sera efetuada no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar do término do periodo de aplicagao.
Paragrafo nico. O responséavel pelo suprimento de fundos organizard sua prestagdo de

contas com o auxilio da Secretaria de Contabilidade e Financas.

Art. 23. A Secretaria de Contabilidade e Finangas compete:

I - orientar os responsaveis por suprimentos de fundos na elaboragdo da prestagao de contas;
II - verificar se a documentacao estd em perfeita ordem;

III - encaminhar a prestagao de contas a Controladoria Interna no prazo estabelecido no artigo
26; ¢

IV - proceder ao recolhimento do saldo do suprimento constante da conciliagao.

Art. 24. A prestagdo de contas serd constituida dos seguintes documentos:

I - conta-corrente de débito e crédito, observando:
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a) a débito serd lancada a importancia do suprimento de fundos recebido e, se for o caso, da
quantia correspondente ao seu reforgo;

b) os créditos serdo lancados as importancias da despesa paga com indicacdo dos documentos
correspondentes, bem como o valor do saldo recolhido;

II - comprovantes da despesa realizada, em original, por ordem de data;

III - relagdo especificada das despesas miudas, assim conceituadas as de valor inferior a 1%
(um por cento) do valor de dispensa de licitacdo estabelecido no artigo 95, § 2° da Lei
14.133/2021, de cuja realizagdo ndo se exija a emissdo de documento fiscal, dada a natureza
de cada uma, bem como as circunstancias em que tenha ocorrido, caso em que devera ser
colhido recibo do credor;

IV - Comprovante do recolhimento do saldo do suprimento de fundos;

V - Comprovante do depdsito ou transferéncia eletronica do depdsito em conta-corrente

bancéria, no caso de entrega do suprimento mediante crédito em conta;

Art. 25. Nos comprovantes de despesa deverao constar:

I - atestacdo do recebimento do material ou da prestacdo de servico, pelo servidor a quem
tenha cabido o recebimento ou quando houver sido o proprio responsavel pelo suprimento de
fundos, por outro servidor do 6rgao em que ocorreu a entrega do material ou a prestagdao do
Servigo;

II - visto da autoridade requisitante do suprimento de fundos;

Art. 26. Ressalvada a hipotese prevista no item III, do artigo 23, ndo sera considerada

nenhuma despesa sem o respetivo documento fiscal.

Art. 27. Apods a entrega do suprimento de fundos, os processos relativos a sua concessao
serdo encaminhados, no prazo de 08 (oito) dias, a Controladoria, para emissdo de opinativo

sobre a conformidade da prestagao de contas.
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Art. 28. A prestacdo de contas do suprimento de fundos serd encaminhada a Diretoria-Geral,
ap6s o exame de conformidade realizado pela Controladoria Interna, para exame de sua

regularidade e aprovagao ou nao da prestacao de contas.

Art. 29. A Controladoria informara a Diretoria-Geral, sobre a identificacdo de irregularidade
na conformidade da prestacdo de contas dos responsaveis por suprimentos de fundos.
§ 1° A Diretoria-Geral examinard a manifestacao sobre irregularidade na prestacdo de contas e
remeterd os autos a Presidéncia com solicitagdo de instaura¢do de tomada de contas especial
do responsavel por suprimento de fundos caso ratifique a existéncia de irregularidade.
§ 2° A Diretoria-Geral informara a Presidéncia sobre eventual atraso pelo responsavel por

suprimento de fundos no cumprimento do prazo de comprovacgao.

Art. 30. As prestacdes de contas de suprimento de fundos que apresentarem irregularidades
insanavel serdo encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso pela

Presidéncia.

Art. 31. O responsavel por suprimento de fundos que deixar de recolher o saldo existente ou
deixar de prestar contas dentro dos prazos previstos nesta Resolugdo estara sujeito a todas as
sancoes previstas na Lei Complementar n.° 25 de 1997 — Estatuto dos Servidores Publicos do

Municipio de Céceres.

Art. 32. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Caceres-MT, 25 de setembro de 2023.

LUIZ LAUDO PAZ LANDIM
Presidente da Camara Municipal de Caceres

PASTOR JUNIOR
Vice-Presidente
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MARCOS RIBEIRO
1° Secretario

LACERDA DO AKI
2° Secretario

MANGA ROSA
3° Secretario
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